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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

ــتندات ا    ــديم المســـ ــزام بتقـــ ــاة الالتـــ ــروط   يــــتعا مراعـــ ــة الشـــ ــة في كراســـ ــددة والمطلوبـــ لمحـــ

أو  Furas.momra.gov.saك عــن طريــق الموقــع الإلكترونــي   لــوالمواصــفات إلكترونيــاذ  وذ 

عن طريق تطبيق الأجهزة الذكية )فرص( باسـتثناء أصـل خطـاب الضـمان البنكـي فيقـدم       

الأصــل في فــرف  تــوم ومغلــق مــن المســتثمر أو مــن يفوأــه ويكتــب عليــه أســم المســتثمر        

عنوانــه وأرقــام فواتفــه ورقــم الفــاكو في الموعــد والمكــان المعلــن عنــه لفــتح المظــاريف مــع          و

 ارفاق صورة من الضمان البنكي في الموقع الالكتروني المشار إليه.

 

 فل  توم؟ فل مرفق؟ المستند م

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 دم العطاء(ومرفقاته شخص غير مق
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب أمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد 

 العربي السعودي
 

 

   الشروط والمواصفات وملحقاتهاكراسة  7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .أ
 الشروط والمواصفات

 

 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وف المشــروع:

في طريقة لإثارة التنافو با المستثمرين تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول  المنافسة:

 انة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطة.على أعلى سعر  وتتبعها الأم

 فو بنك  أو شركة مصرفية  مرخصة تزاول نشاط الخدمات المصرفية. المستثمر:

 فو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرأاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

راف فو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.  والتي يقام عليها الص العقار :

 الآلي.

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ب
 سريان العقد ودفع الإيجار

 

ــان ـــ ــــ ـــ ـــ ــــ ـــ ــــ ـــ ــاريخكيفية تحديد  البيـ ـــ  التاريخ التـ

  حسب الإعلان بمنصة فرص تاريخ الإعلان

  حسب الإعلان بمنصة فرص لتقديم العطاءاتآخر ميعاد 

  حسب الإعلان بمنصة فرص موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 

 ةديعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ 

البلدية للمستثمر نة/الأماإشعار 

بمراجعتها  فإن لم يراجع يرسل له 

إشعار نهائي  ويعطي مهلة إأافية 

 .خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب 

الأمانة/ محضر تسليم موقع من 

توقيع البلدية والمستثمر  وإذا لم يتم 

محضر تسليم العقار  علىالمستثمر 

يتم إشعاره خطياً وتحسب بداية 

 سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 كراسة شروط ومواصفات                               
 الصراف الآلي                                 

مقدمــــــــة                            
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 مقـدمــــة
 

ــة حبونــا المنافســة  في طــرم مزايــدة عامـة عــن طريــق    ترغــأ أمانــة د بلدي

با المستثمرين لتأجير موقع  صص لإقامة صراف  بمنصة )فرص( الإلكترونية

والـتي   المرفقـة  الشـروط والمواصـفات    وفـق التفاصـيل المبينـة في كراسـة     )سـيار(  آلـي 

ومراعاتهـا عنـد تقـديم     بهـا  توأح المعلومات التي يجب على المسـتثمرين الإحاطـة   

 عطاءاتهم لهذه المزايدة 

وتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقة لمحتويات الكراسات 

انب القانونية للعقد  والتزامات للتعرف على الاشتراطات والمواصفات الفنية  والجو

المستثمر  بما يمكنه من تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية 

 المتاحة  ويحقق للأمانة / البلدية أفدافها

وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين 

يم الاستفسـارات أو الاستيضـاحات بإحـدى    الـراغبا في دخـول المزايـدة  ويمكـن تقـد     

 الطرق التالية:

 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:

التوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه بالأمانةدبالبلدية وتقديم الاستفسار 
 مكتوبا

 إدارة الأستثمار وتنمية الإيرادات

 0175451601 هاتف رقم

 0175452607 فاكس رقم
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 وصف العقارد2                    
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 وصف العقار د2
 موقع العقار

 محافظة حبونا المدينة

 حبونا / الشارع العام الحي

 الشارع العام الشارع

 ن القيمموقع فضاء على الشارع العام مقابل ثانوية أب نوع العقار

 2م10 مساحة الموقع

 
 

 بيانات أخرى:

 
 

 

 

 

 

 

 

حسأ الأنظمة  )سيار( إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
 والتعليمات
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 ومواصفات كراسـة شـروط 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم د3
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 ديماشتراطات دخول المزايدة والتق د3

 المزايدة: من يحق له دخول 1/3

والمؤسسات والشركات المصرفية المعتمدة لدى مؤسسة النقد العربي السعودي  للبنوكيحق 

  مستحقات متأخرة عليهم الذين استبعاد للأمانة أو البلدية ويجوز  المزايدةالدخول في فذه 

رفهـا لـوزير    دبع ـ سـابقة  في تعـاملات   موعـدفا  عـن أو كانوا ممن يتأخرون في سـداد الأجـرة   

 الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.

 العطاءات:مكان تقديم  2/3

بمظـروف  تُقـدم العطـاءات   ي حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة الإلكترونيـة لأسـباب فنيـة    

واتفـه   توم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخارج أسم المنافسة وأسم المستثمر وعنوانه وأرقـام ف 

ورقم الفاكو مع تقديم ما يثبت سداد قيمة الكراسـة مـع أـرورة قيـام المسـتثمر بتقـديم بـلا  مـن         

أو عـن طريـق البريـد الإلكترونـي      199099خلال التواصل مع مركز الاتصال الوطني على الرقم 

 inv@momra.gov.sa    وتقديم ما يثبت ذلك عند تقديم العطاء ورقياً لقسم المنافسـات بـإدارة

وذلك في الموعد المحدد لتقديم العطاءات وفتح  في بلدية محافظة حبونا الأستثمار وتنمية الإيرادات

  المظاريف مع الحرص على الحضور قبل الموعد المحدد بساعة واحدة لأجل تسجيل العطاء

 موعد تقديم العطاءات:
المحدد بمنصة فرص ولن يقبل أي عطاء  الموعديجب أن تقدم العطاءات في 

 يرد بعد الموعد المحدد إلكتروني أو يدوي.

 موعد فتح المظاريف:
  حسب الموعد المحدد بمنصة فرص

 العطاء:تقديم  3/3

اسـتيفاء نمـوذج العطـاء المرفـق بالدقـة اللازمـة  وذلـك طباعـة أو          المسـتثمر علـى   1/5/3

كتابــة بالمــداد  والالتــزام التــام بمــا تقضــى بــه البنــود الــواردة بكراســة الشــروط      

 ا.وملحقاتهوالمواصفات 

نفسـه  أو   المسـتثمر يجب ترقيم صـفحات العطـاء ومرفقاتـه والتوقيـع عليهـا مـن        2/5/3

وإذا قدم العطاء من شخص تمه ا بخهالشخص المفوض من قبله  وكذلك ختم

  أو مصـحوبا  مـن الغرفـة التجاريـة    امفـوض يجـب إرفـاق أصـل التفـويق مصـدق      

 بوكالة شرعية.
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رص )الالكترونية( لأسباب فنية يقدم في حال تعذر تقديم العطاءات عبر منصة ف 3/5/3

العطاء في اليوم والمكـان المحـدد لفـتح المظـاريف المعلـن عنهـا داخـل فـرف  تـوم          

بالشمع الأحر ويكتب عليه من الخارج أسم المنافسة وأسم المستثمر وعنوانه ورقم 

 الهاتف أو جوال أو الفاكو مع تقديم ما يثبت سداد قيمة الكراسة.

عــن طريــق المنافســة الإلكترونيــة ويــتم إرفــاق كــل المســتندات       تقــديم العطــاءات   4/5/3

 المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات إلكترونياً.

 الأسعار: كتابة 4/3

 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات  ولا يجوز له  1/6/3

بنـد مـن بنــود    أيتحفـ  عليهـا  أو القيـام بشـطب      أيأو إبـداء  تعـديل    أيإجـراء  

 المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  تدون الأسعار في 2/6/3

عرض  فيتصحيح أو تعديل  أيالكشط  أو المحو  أو الطمو  و للمستثمرلا يجوز  3/6/3

 كتابته من جديد بالحروف والأرقام  والتوقيع عليه وختمه. السعر يجب أن تعاد

 مدة سريان العطاء : 5/3

ويوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء )  /للأمانة يوماً من التاريخ المحدد لفتح المظاريف  

نافذ  لبلدية الحق فيا طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلك  ويبقى العطاء 

وقابلاً لرجوع فيه من وقت تقديمالمفعول وغير جائز ا العطاء  ه  وحتى نهاية مدة سريان 

 للتمديد عند الحاجة.

 الضمان: 6/3

 فيويقدم   إيجار سنة واحدة ( من%25) يجب أن يُقدم مع العطاء أمان يعادل قيمة 1/8/3

شكل خطـاب أـمان مـن بنـك معتمـد لـدى مؤسسـة النقـد العربـى السـعودى  وأن يكـون غـير             

ــد أول طلـب مــن     مشـروط  وغــير قابـل ل ل   ــاء  وأن يكـون واجــب الـدفع عن ــة   الأمانـة أو  غ البلدي

ــذار أو حكــم قضــائ   كمــا يجــب أن يكــون خطــاب الضــمان ســارياً لمــدة لا     ي   دون الحاجــة إإ إن

    طاء  وقابلًا للتمديد عند الحاجة.من تاريخ آخر موعد لتقديم الع يوم 90تقل عن 

ــه أصــل خطــاب    يسـتبعد   2/8/3 ــه أو تكــون قيمــة الضــمان   الضـمان كــل عطــاء لا يرفــق ب أقــل مــن   ب

  المســتثمر بغــير اســم   الضــمان مقــدما  يكــون خطــاب أو  إيجــار ســنة واحــدة   ( مــن%25) قيمــة

 وليو للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.
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 32من  15الصفحة 

 

 الضمان:موعد الإفراج عن  7/3

ــدة  ويـرد لأصـحاب ال     يـرد الضـمان لأصـحاب العطـاءات غــير المقبولـة      ــة فـور البـت في المزاي  عطـاءات المقبول

 صدور قرار الترسية.بعد 

 العطاء:مستندات  8/3

 ذكره:استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 

  بختمـه   أو ممـن يفوأـه لـذلك  و تومـاً     المسـتثمر نموذج العطـاء والتوقيـع عليـه مـن      1/10/3

 تاريخ التوقيع. إثباتمع 

ــةالغرفـة ال مـن   اموثق ـ يتوكيـل رسم ـ  2/10/3 ــالتوقيع  وذلـك      أو وكالـة شـرعية  تجاري إذا قـام ب

ــى العطــاء   ــه شــخص غــير مقــدم العطــاء   عل ــى  ومرفقات يرفــق مــا   المســتثمر أنويجــب عل

ــذييثبـت أن المسـئول    لصــلاحية للتوقيـع نيابـة عــن    وقـع علـى العطــاء ومرفقاتـه لديـه ا     ال

 الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

ــورة  4/10/3 ــيص الصـــادر  صـ ــة الخـــدمات      الترخـ ــي الســـعودي بمزاولـ ــد العربـ ــن مؤسســـة النقـ مـ

 .المصرفية

ي )وطبقـا للشـروط   السـعود  يخطاب أمان من بنك معتمد لدى مؤسسـة النقـد العرب ـ   5/10/3

 .أعلاه( 3/8الواردة في البند 

البلديــة   /ختومــة بخــتم الأمانــة   الم اوملحقاته ــ كراســة الشــروط ومواصــفات المنافســة    6/10/3

ــن المســتثمر و تو   يالرسم ــ ــة مـ ــه  وموقعـ ــة بختمـ ــدم    مـ ــزام مقـ ــاء تأكيــداً لالتـ العطـ

تم شـراء كراســة   الـذي المطلـق بمـا ورد بهـا  ويجـب إرفـاق صـورة إيصـال الـدفع         

 الشروط والمواصفات بموجبه.

ــة       7/10/3 ــق المنافسـ ــن طريـ ــتثمرين عـ ــن المسـ ــة مـ ــتندات المقدمـ ــات والمسـ جميــع المعلومـ

لاع عليهـا  الإلكترونية تتمتع بكامل السرية  ولا يمكـن لأي طـرف أو جهـة الاط ـ   

سـوى في يــوم وموعـد فــتح المظـاريف وذلــك مــن قبـل المخــول لهـم نظامــاً لــدى         

 البلدية.
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض د4
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 كراسة شــروط ومواصفات
 الصراف الآلي

 32من  17الصفحة 

 

 إعداد العرض المستثمر قبلواجبات  د4

 

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1/4

وإعداد  ودقيقة وافية  الواردة دراسة الشروط والمواصفات بنود كراسة دراسة لمستثمراعلى 

    العرض وفقا لما تقضي به فذه الشـروط والمواصـفات  وعـدم الالتـزام بـذلك يعطـي الحـق        

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  2/4

الاستفسار من  المستثمرمن بنود المزايدة  يجب على  بند أيحالة غموض أو عدم وأوم  في

البلدية خطياً للحصول على الإيضام اللازم قبل تقديمه لعطائه  وذلك بمدة لا الأمانة/

 الأمانة/البلديةقوم تالمحدد لتقديم العطاءات. وس النهائيمن التاريخ  أيام ةتقل عن عشر

في موعـد   سـة الشـروط والمواصـفات   بالرد على الاستفسارات كتابـة لكـل مـن اشـترى كرا    

 ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية. المظاريف أيام قبل فتح  خمسةأقصاه 

 العقار:معاينة   3/4

  وفق معاينة تامة نافية للجهالة بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة اعوأالأدود المعتمدة  وأن يتعرف تعرفاً تاماً على الح

فذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه  بحيث لا يحـق لـه لاحقـاً     فيقد استو المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. بخصوص العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة 

  / في حال طرأ عائق بعد الترسية يحول دون تنفيذ المستثمر للمشروع فإن على الأمانة

دفعه المستثمر واتخاذ الإجراءات النظامية لإلغاء المزايدة أو العقد ولا البلدية إعادة ما 

يجـوز للبلديـة أو الأمانــة اسـتبدال الموقـع بموقــع آخـر لأن ذلـك عــل مبـدأ العدالــة          

والمساواة با المتزايدين كما أنه قد يكون وسيله للالتفاف على النظام حسب تعميم 

 ـ.ف1435-06-01وتاريخ  28651الوزارة رقم 

 

 

 

 

 

 

 



 المملكة العربية السعودية         

 لإسكانوزارة البلديات وا     

 أمانة منطقة نجــران         

 بلدية محافظة حبونا         
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 ما يحق للأمانةدللبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح المظاريف د5
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 كراسة شــروط ومواصفات
 الصراف الآلي

 32من  19الصفحة 

 

 

 للبلدية وللمستثمرديحق للأمانةما  د5
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 

 :والمواصفاتإلغاء المزايدة وتعديل الشروط  1/5

الصلاحية بعد أخذ موافقة صاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بند  ياقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإأافة أو الحذف أو التعديل لمضمون أ إذا

من بنـود كراسـة الشـروط والمواصـفات بموجـب خطـاب أو إخطـار إإ جميـع الشـركات أو          

على أن  المظاريف بشراء كراسة الشروط والمواصفات  وذلك قبل فتح  قامت المؤسسات التي

تعتبر أية إأافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به جزء لا يتجزأ مـن  

 فذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسا.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 2/5

ح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إإ ذلك  وإذا للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فت للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  تقرر

 سحب العطاء: 3/5

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  4/5

دعـاء مـن   إ أيلـن يلتفـت إإ   و  في عطائـه بعـد تقديمـه   تعـديل   أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .تقديمه عطائه بعد فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

  ويجـب أن يكـون   الموعـد المحـدد   أو مندوبـه حضـور جلسـة فـتح المظـاريف في      للمستثمريحق 

 ســعودي الجنســية    منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف       

مـدير الشـركة أو المؤسسـة مصـدقا مـن الغرفـة        مصحوباً بوكالـة شـرعية أو تفـويق مـن    

 يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة. التجارية. ولا
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع د6
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع د6

 

 :والتعاقدالترسية  1/6

مل لجنـة فـتح المظـاريف إجراءاتهـا تقـدم العـروض إإ لجنـة        بعـد أن تسـتك   1/1/6

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية  لدراستها الاستثمار 

يـتم إخطـار مـن رسـت عليـه المزايــدة خـلال أسـبوع علـى الأكثـر مـن تــاريخ             2/1/6

البلديــة خــلال خمســة عشــر يومــاً مــن تــاريخ       الأمانة/لمراجعــة   ؛الترســية

يرسـل لـه     جـراءات  وإذا لم يراجـع خـلال فـذه المـدة     الإخطار لاسـتكمال الإ 

حالة تخلفه عـن   فيويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرى  و  إخطار نهائى

التــأجير  لبلديــة بعــد المــدة الإأـافية يــتم إلغــاء حقــه في    الأمانة/مراجعـة  

 ومصادرة الضمان.

 آخذ موافقة صاحب الصلاحية ترسية المزايدة للبلدية بعديجوز للأمانة/  3/1/6

على صـاحب العطـاء الثـاني بـنفو قيمـة العطـاء الأول  الـذي رسـت عليـه          

 المزايدة  ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 2/6

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفا   1/2/6

وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن فناك عائق لدى 

الأمانة/البلدية يحول دون ذلك  وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع 

 العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

لم الموقع تقوم البلدية في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تس 2/2/6

العقد مدة بداية  عنوانه وتحسببإرسال إشعار خطى للمستثمر على 

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار

الوطني ورقم الصندوق البريدي الذي  عنوانهيجب على التأكد من صحة  3/2/6

يقوم بتدوينه في كراسة الشروط والمواصفات بحيث يكون عنوان المستثمر 

ية أي خطاب وتم إعادته لأي سبب كان وكعدم في حال أرسلت له البلد

صحة العنوان أو أنه لا عصه..........الخ فإن المستثمر يتحمل كامل 

 المسئولية التي تترتب على ذلك.
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 كراسـة شـروط ومواصفات
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 الأشتراطات العامة د 7
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 الاشتراطات العامة د7

 

 مات للموقع:توصيل الخد 1/7

للموقـع علـى مســئوليته    (000 –فـاتف   –يتـوإ المسـتثمر توصـيل الخـدمات )كهربـاء      

الخاصــة  ويتحمــل كافــة التكــاليف والرســوم المرتبطــة بــذلك  كمــا يتحمــل تكــاليف       

استهلاك الكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة  وعلى المستثمر أن ينسق في ذلك مع 

 ة/بالبلدية ومع شركة الكهرباء.الإدارة المعنية بالأمان

 للتنفيذ:البرنامج الزمني  2/7
يلتزم المستثمر أن يقدم للأمانة/للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ  متضمناً المراحل المختلفة 

ل نشاء والتشغيل ويلتزم بتسليم التصميم الخاص بإنشاء )صراف آلي( متضمناً الواجهات 

وتزويـد البلديـة بتصـميم للموافقـة عليـه قبـل        عتمادفـا لاالإنشائية والمعماريـة   والتفاصيل

 .أو التنفيذ البدء في العمل

 العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات  3/7
يلتزم المستثمر بعدم القيـام بإنشـاء وإقامـة الصـراف الآلـي قبـل الحصـول علـى الموافقـات          

 لأخرى ذات العلاقة.والتراخيص من الأمانة/البلدية والجهات ا

 الإشراف:حق الأمانة/البلدية في  4/7

للأمانـة/ للبلديـة الحــق الكامـل في الإشـراف علــى التنفيـذ لميـع مراحلــه         1/4/7

للتأكد من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الـواردة  

 بكراسة الشروط والمواصفات والمخططات المعتمدة.

لبات الأمانة/البلدية فيما يتعلـق بـأوامر التغـيير    يلتزم المستثمر بتلبية متط 2/4/7

 توالمواصفات. والمخططـا والإصلام لما تم تركيبه وتنفيذه  الفاً للشروط 

 المعتمدة.

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلدية  ليقوم  3/4/7

يـذ تم طبقـاً   مهندس الأمانة/البلدية بالمعاينة  وعمل محضـر يـبا أن التنف  

ــات       ــروط والمواصــفات والمخططـ ــواردة بكراســة الشـ للمواصــفات والشــروط الـ

 المعتمدة.

 له:استخدام العقار للغرض المخصص  5/7

لا يجـوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغـرض المخصــص لــه في إعــلان المزايــدة  وأي       

  الفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر. 
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 وزارة البلديات والإسكان     

 أمانة منطقة نجــران         
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 32من  23الصفحة 

 

 

 
 

 العقد:التنازل عن  6/7

الحصــول علـى موافقــة خطيـة مــن    بعـد  التنــازل عـن العقــد للغـير إلا     لا يحـق للمسـتثمر  

أن  ىللموقـف. عل ـ يحق لها الموافقة أو الرفق بناء علـى تقـديرفا    البلدية  والتيالأمانة/

 نفو شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

المسـتثمر بالسـداد في    عـدم التـزام  السـنة الأوإ عنـد توقيـع العقـد  وفي حالـة      تسـدد أجـرة   

الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمر  أمـــــــــــا أجـــــور السـنوات    

التالية  فيتم سدادفا في بداية كل سنة إيجارية  وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة 

 الإيجارية.

 والأمن:لبات السلامة متط 8/7

 يلي:بما أثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخاذ كافة الإجـراءات والاحتياطـات اللازمـة لمنـع وقـوع أأـرار أو حـواد          1/8/7

 تصيب الأشخاص  أو الأعمال  أو الممتلكات العامة والخاصة.

مايـة  عـدم شـغل الطـرق  أو إعاقـة الحركـة المروريـة  وتـوفير متطلبـات الح         2/8/7

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأأرار. والسلامة التي

يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حواد  الوفاة  وإصابات  3/8/7

من العمال والموففا أثناء قيـامهم بالعمـل  أو    أيقد تلحق ب التيالعمل  

لسـلامة أثنـاء   تلحق بالمارة أو المركبات  نتيجة عـدم التزامـه باحتياطـات ا   

تكـاليف   أيتأدية العمل  ويتحمل وحده كافـة التعويضـات والمطالبـات  أو    

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى  وليو على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 9/7

البلديــة فســخ العقــد للمصــلحة العامــة  وفي فــذه الحالــة يــتم تعــويق        /يحــق للأمانــة  

وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تاريخ إلغاء  بالموقع لمقامة المستثمر عن قيمة المنشآت ا

 العقد إإ تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  10/7

حضوره لمستثمر بموعد بإشعار االبلدية الأمانة / مأشهر تقو العقد بثلاثةانتهاء مدة  قبل

 .وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا  وإشعار المستثمر بذلك الموقع تسليم ل
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 الصراف الآلي

 32من  24الصفحة 

 

 

  

 عامة:أحكام  11/7

العطــاء المتعلقــة بهــذه المزايــدة فــي    والمخططــات ووثــائق جميــع المســتندات   1/11/7

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 التقويم الهجري فو المعمول به في العقد. 2/11/7

البلديـة بـالتعويق عمـا    الأمانـة/  إ ليو لمقدم العطاء الحق في الرجوع إ 3/11/7

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

البلدية وتعليماتها  4/11/7 تخضع فذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات 

في  40152الكريم رقم  الساميالتنفيذية الصادرة بموجب الأمر 

 فـ29/06/1441

لنسبة  يمة المضافة للأمانةأريبة الق المستثمر بسداديلتزم  1/12/7 ا محسوبة على 

العقد  إبرام  عليه  الاستثماريالمقررة من إجمالي الإيجار السنوي الذي تم 

المعمول  ويتم تحديد نسبة أريبة القيمة المضافة حسب الأنظمة والتعليمات

السعودية العربية  ويتم  بها في فذا الشأن وما تقرره الجهات المعنية بالمملكة 

الإجراءاتسدادفا في   وقت سداد الإيجار السنوي وفي حال التأخير يتم إتخاذ 

 د الإيجار السنوي حسب بنود العقد الخاصة بالتأخير في سدا

 سنوات.كل خمو  %5زيادة الإيجار السنوي بنسبة  2/12/7
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 كراسـة شـروط ومواصفات                                                       

 الصـراف الآلـي                                          
 

 الاشتراطات الخاصة د8
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 وزارة البلديات والإسكان     
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 الاشتراطات الخاصة د8

 مدة العقد وتصميم الموقع: 1/8
تثمر للعقـار مـن الأمانة/البلديـة تزويـد     تبدأ مـن تـاريخ تسـلم المس ـ    (سنة 15مدة العقد )

 .تنفيذقبل البدء في العمل أو ال لاعتمادهالبلدية بتصميم الموقع 

 فترة التجهيز والإنشاء: 2/8
وتكــون فــذه الفــترة غــير     ( مــن مــدة العقــد للتجهيــز والإنشــاء  %5المســتثمر فــترة )  يمــنح

مدفوعــة الأجــرة. وفي حالــة عــدم قيــام المســتثمر بالبــدء في تنفيــذ المشــروع خــلال الفــترة      

 الزمنية المسموم بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 المحدد:في الموقع إقامة الصراف الآلي  3/8

الموقع المحدد بكراسة الشروط وملحقاتها  وحسب  الآلي فييلتزم المستثمر بإقامة الصراف 

 الاشتراطات الفنية. 
 

 بديل:استبدال الموقع بموقع  4/8

يحـق للأمانة/للبلديــة اسـتبدال الموقــع المحـدد بكراســة الشـروط والمواصــفات وملحقاتهــا       

 التالية:بموقع آخر في الحالات 

 ذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية.إ 

 .إجراء تنظيم أو صيانة للموقع 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

وفي كـل الحــالات يلتــزم المســتثمر بالنقــل إإ المواقــع البديلــة. ويتحمــل كافــة تكــاليف      

 ر. النقل  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلام الموقع السابق لضمان حسن المظه
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 5/8

يلتزم المستثمر بعدم استخدام ماكينة الصراف الآلي  أو الأرصفة والمناطق المحيطة بها    

  والإعلان.بغرض الدعاية 
 

 الصيانة: 6/8

بمـا يضـمن    الآلـي؛ يجب على المستثمر الصيانة الدورية لماكينة الصـراف   1/6/8

 تشغيلها بصفة مستمرة.

ل علـى نظافـة منطقـة الصـراف الآلـي ونقـل النفايـات        على المسـتثمر العم ـ  2/6/8

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 كراسـة شـروط ومواصفات                                                                                               
 الصـراف الآلـي                                                                

 

 الاشتراطات الفنيةد9
 

 
  

   

   



 المملكة العربية السعودية         
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 أمانة منطقة نجــران         
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 32من  30الصفحة 

 

 فنيةالاشتراطات ال د9

 الإنشائية:الاشتراطات  1/9

 حماية القواعد والأجزاء المدفونة بالتربة من الرطوبة والأملام الضارة.يجب  1/1/9

يجــب ألا يكــون المــدخل للصــراف الآلــي أو المخــرج منــه عموديــا مــع ا ــاه       2/1/9

بما لا يتجاوز  وألا تنحرف زاوية مسار المدخل أو المخرجالمركبات بالطريق  

 في حالة ارتفاع منسوب الصراف عن منسوب الطريق. %10ميل 

يجب أن يراعى قصر المدخل إإ الصراف والمخرج منه على خدمة الصراف  3/1/9

 فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. عمل أييمنع  4/1/9

 .أدنى مسافة طولية تستوعب سيارتا كحد يجب توفير 5/1/9

يجب أن يراعى انعكاس أوء الشروق والغروب على شاشة الصراف وإيجاد  6/1/9

 الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  7/1/9

.................................................................................................. 

 الكهربية:الاشتراطات  2/9

الصراف مصدر الكهرباء حتى موقع من الكابلات المغذية  تمديديجب أن يتم  1/2/9

 بطريقة  فية أمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الآلي

ونقطــة   للصــراف الآلــي ديــد الكــابلات الكهربيــة بــا أقــرب نقطــة     تم يجــب 2/2/9

 مواسير مرنة. الاتصال الكهربية في

تخدام كابلات نحاسية معزولة )مرنة( ذات مواصفات فنية مناسبة اسيجب  3/2/9

 لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

بالكهرباء  لعدم  الصراف الآليتغذية  في الألمونيوميحظر استخدام كابلات  4/2/9

 .ملاءمتها لهذا الغرض

ــة       ي ــاختيجــب   5/2/9 ــواع المحميــة أــد الأتربـ ــدات الإأــاءة مــن الأنـ ار نوعيــات وحـ

 مطار.والأ

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 6/2/9

....................................................................................... 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي

  

 المرفقات )الملاحق( د10
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 (7د 6اء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذجنموذج عط  1/10
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية: حبونــــــا

فـ المتضمن رغبتكم تأجير المواقع في  14إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ     /      /      

 استثمارفا في إقامة صراف آلي )سيار( من خلال المنافسة. بغرضحبونا  محافظة

 علىوحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا 

كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة  كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

  للجهالة.

 (                                 ) نتقدم لسعادتكم بعرأنا لاستئجار العقار الموأح أعلاه بأجرة سنوية قدرفا 

برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وأمان بنكي  ريال و دون

 يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.

 ** قيمة الأجرة السنوية غير معفية من أريبة القيمة المضافة.

 سنوات.( 5لكل ) %5دة الإيجار السنوي بنسبة ** زيا
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكو فاتف

 الرمز  ص.ب
 

 ...العنوان: ...............................................................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 32 من 31الصفحة 

 

 

 المخطط العام للموقع
 )الرسم الكروكي للموقع(

 بمنصة فرص الكروكي المرفقحسأ 
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 كراسة شــروط ومواصفات
 الصراف الآلي

 32 من 32الصفحة 

 

 

 إقرار من المستثمر 2/10
 

  يقر المستثمر بما يلي:
 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

 :الصلة بموأوع المزايدة وعلى وجه خاص السعودية المعمول بها ذاتاطلع على جميع النظم  -2

 .فـ29/06/1441في  40152بموجب الأمر السامي الكريم رقم  لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة أ/

فـ والقرار 05/02/1442( وتاريخ 92لائحة الغرامات والجزاءات البلدية الصادرة بقرار مجلو الوزراء رقم )ب/ 

فـ المبلغ به القواعد التنفيذية للائحة الجزاءات عن المخالفات 12/03/1443في  4300204526الوزاري رقم 

 البلدية. والجزاءاتالمبلغ به جدول المخالفات  12/03/1442في  4200204497البلدية والقرار الوزاري رقم 

 عاينت الموقع المعروض للتأجير معاينة تامة نافية للجهالة. -3

 .والموافقة عليه لاعتمادهلبلدية لميع التصاميم للموقع قبل الشروع في العمل تزويد ا -4

 صحيحة الاستمارةأشهد بأن جميع المعلومات المدرجة في هذه 

 : ...............................................................................الاسم

 ...........................................الوفيفة: ...............................

 التوقيع: ............................................................................

 التاريخ: ............................................................................

 الختم


